
入  札  心  得  

 

一 般 （ 指 名 ） 競 争 入 札 に 参 加 す る 者 は 、 下 記 条 項 を 熟 知 の う え 入 札 書 を 提 出 し

な け れ ば な ら な い 。  

 

１ ． 入 札 書 の 提 出 は 、 本 院 よ り 配 布 さ れ た 用 紙 に 入 札 金 額 並 び に 競 争 加 入 者 本

人 の 氏 名 及 び 押 印 （ 法 人 の 場 合 は 、 そ の 名 称 又 は 商 号 並 び に 代 表 者 の 氏 名 及

び 押 印 ）す る も の と し 、当 該 入 札 書 を 封 書 に 入 れ 密 封 し 、そ の 封 皮 に 氏 名（ 法

人 の 場 合 は 、そ の 名 称 又 は 商 号 ）を 明 記 し 、当 該 封 書 を 提 出 す る も の と す る 。 

２ ． 代 理 人 に よ る 入 札 の 場 合 は 、 あ ら か じ め 、 競 争 加 入 者 か ら の 代 理 委 任 状 を

提 出 す る も の と す る 。  

３ ． 代 理 人 に よ る 入 札 書 の 提 出 は 、 本 院 よ り 配 布 さ れ た 用 紙 に 競 争 加 入 者 の 商

号 及 び 氏 名 並 び に 代 理 人 で あ る こ と の 表 示 （ 代 理 人 の 氏 名 及 び 押 印 ） す る も

の と し 、 当 該 入 札 書 を 封 書 に 入 れ 密 封 し 、 そ の 封 皮 に 氏 名 （ 法 人 の 場 合 は 、

そ の 名 称 又 は 商 号 ） を 明 記 し 、 当 該 封 書 を 提 出 す る も の と す る 。  

４ ． 入 札 金 額 は 、 算 用 数 字 を 用 い て 明 確 に 記 入 す る も の と す る 。  

５ ． 日 付 は 必 ず 記 入 す る も の と す る 。  

６ ． 郵 便 に よ る 入 札 は 受 け 付 け な い も の と す る 。  

７ ． 入 札 場 に お け る 入 退 場 は 、 競 争 加 入 者 （ そ の 代 理 人 を 含 む 。 ） 及 び 入 札 執

行 事 務 に 関 係 の あ る 職 員 の ほ か は 、 入 札 場 に 入 場 す る こ と が で き な い も の と

す る 。 又 、 特 に や む を 得 な い と 認 め ら れ る 事 情 が あ る 場 合 に ほ か は 一 旦 入 場

し た 者 の 退 場 は 認 め な い も の と す る 。  

８ ． 次 に 各 号 の 一 に 該 当 す る も の は 無 効 と す る 。  

（ １ ） 公 告 に 示 し た 、 競 争 に 参 加 す る た め に 必 要 な 資 格 の な い 者 が 提 出 し

た 入 札 書  

（ ２ ） 入 札 書 に 所 定 の 事 項 の 記 載 （ 捺 印 を 含 む 。 ） の な い 入 札 書  

（ ３ ） 入 札 金 額 を 訂 正 し た 入 札 書  

（ ４ ） 競 争 加 入 者 の 氏 名 （ 法 人 の 場 合 は 、 そ の 名 称 又 は 商 号 並 び に 代 表 者

の 氏 名 ） の 判 然 と し な い 入 札 書  

（ ５ ） そ の 他 、 入 札 に 関 す る 条 件 に 違 反 し た 入 札 書  

９ ． 開 札 は 、 公 告 に 示 し た 場 所 及 び 日 時 に 入 札 者 の 面 前 で 行 う も の と す る 。  

10． 落 札 者 の 決 定 は 、 予 定 価 格 以 内 の 価 格 で 、 最 低 の 価 格 の 有 効 入 札 を し た 者

を 落 札 者 と す る 。 な お 、 落 札 と な る べ き 同 価 格 の 入 札 を し た 者 が ２ 人 以 上 い

る 場 合 は 、 直 ち に 当 該 入 札 者 に く じ を 引 か せ て 落 札 者 を 定 め る も の と す る 。

ま た 、 同 価 格 の 入 札 を し た 者 の う ち 、 く じ を 引 か な い 者 が い る 場 合 に は 、 入

札 執 行 事 務 に 関 係 の な い 職 員 が こ れ に 変 わ っ て 、 引 く も の と す る 。  

11． 入 札 の 結 果 、 予 定 価 格 に 達 し た 者 が い な い と き は 直 ち に 再 度 入 札 を 行 う も

の と す る 。  

12． 競 争 入 札 の 延 期 又 廃 止 は 、 競 争 加 入 者 が 相 連 合 し 、 又 は 不 穏 の 挙 動 を す る

等 競 争 入 札 を 公 正 に 執 行 す る こ と  が で き な い 状 況 に あ る も の と 認 め た 場 合

は 、 当 該 競 争 入 札 を 延 期 し 、 又 は こ れ を 廃 止 す る も の と す る 。  

13． 入 札 保 証 金 は 、 免 除 す る 。  

14． 平 成 ２ ２ 年 度 に お い て 一 般 競 争 （ 指 名 競 争 ） 参 加 資 格 を 有 す る も の で 、 入

札 に 参 加 し よ う と す る 者 は あ ら か じ め 一 般 競 争 （ 指 名 競 争 ） 参 加 資 格 認 定 通

知 書 （ 写 し ） を 提 出 す る も の と す る 。  

15． 仕 様 書 な ら び に そ の 他 の 書 類 は 、 入 札 の 執 行 当 日 に 必 ず 返 却 す る も の と す

る 。  


